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Preambule

V souladu s ustanovenim ¢&l. 5 odst. 8 vyhlasky dékana &. 1/2022, o stanoveni pUsobnosti
prodékant PEF MENDELU a na zdkladé § 28 odst. 5 zakona &. 111/1998, o vysokych $kolach
(dale jen ,zakon"), stanovuje prodékan pro akademické zalezitosti Provozné ekonomické
fakulty Mendelovy univerzity v Brné (dale jen ,prodékan®) tyto postupy a zasady prace (dale
jen ,pokyn*) se studenty konajicimi védecko-vyzkumné, pomocné pedagogické, vyvojarské
Ci administratorské Cinnosti ve védeé a vyzkumu (dale jen ,stipendisty”) v ramci jednotlivych
odbornych Ustavi (déale jen ,Ustavy”) Provozné ekonomické fakulty Mendelovy univerzity
v Brné (dale jen ,fakulta®).

CAST PRVNI
ZAKLADNIi USTANOVENI

Clanek 1
Stipendisté

(1) Pro ucely tohoto pokynu se stipendisty rozumi studenti bakalarského ¢i navazujicino
magisterského stupné studia konajici védecko-vyzkumné, pomocné pedagogické,
vyvojarské Ci administratorské ¢innosti ve védé a vyzkumu na odbornych Ustavech
fakulty.

(2) Definovany jsou Ctyfi kategorie stipendist(:

a) nadani studenti - tito studenti maji vyborné celkové studijni vysledky ¢&i alespon
ve studijnich predmeétech v oblasti jejich zajmu, studuji v souladu se studijnim
planem a perspektivné se z nich mohou stat studenti doktorského stupné studia.
V rdmci ¢innosti na Ustavech bude rozvijen jejich védecko-vyzkumny potencial
pomoci spoluprace na védeckych vystupech, Ucasti na odbornych seminarich
a workshopech atp. Vyloucena je vsak pedagogicka &i jind neodborna cinnost
téchto studenty;

b) pomocnici ve vyuce - tito studenti se seznami s ¢innostmi na Ustavu tykajicimi se
pedagogické pripravy (kontrola slajdd, ucebnich textl atp.), pfipadné budou
stinovat akademického pracovnika ve vybranych cinnostech. Vyloucena je vsak
samotnd pedagogicka Cinnost (pfima vyuka) a také veskeré dalsi ¢innosti, které
jsou vyhrazeny pro akademické pracovniky. Studenti zarazeni jako ,pomocnici ve
vyuce” musi dosahovat vybornych studijnich vysledk( v pfedmétech, do nichz
budou na Ustavech zapojeni;

c) vyvojafi - tito studenti maji vyborné studijni vysledky v pfedmétech zamérenych
na tvorbu softwaru, pficemz ve své Cinnosti na Ustavech se zabyvaji vyhradné
kédovanim softwaru potencialné uzite¢ného pro fakultu;

d) administratofi pro védu a vyzkum - studenti zarazeni do této kategorie se
sezndmi a rovnéz participuji na administraci projektové ¢innosti v rdmci rdznych
grantovych prilezitosti, a to jak z pohledu pfipravy projektu, tak i z pohledu jeho
realizace. Studenti se rovnéz budou podilet na organizaci odbornych seminard
a konferenci.

(3) Kazdy student je zafazen pravé do jedné z vysSe definovanych kategorii. Posouzeni
studenta a jeho zarazeni je zalezitosti vedouciho Ustavu, popf. jim povérené osoby.

(4) Kazdy student mulze byt zafazen nejvyse na jeden Ustav.
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Clanek 2
Smlouvy se stipendisty

Se stipendisty jsou uzavirany smlouvy o ¢innosti studenta na Ustavu (dale jen ,smlouva“,
viz pfiloha ¢. 1), ve kterych se mimo jiné stanovi kategorie stipendisty a celkova vyse
stipendia.

Pri zménach tykajicich se Cinnosti stipendisty na Ustavu je nutné zménit také smlouvu,
a to formou dodatku ke smlouvé, pfipadné smlouvu ukoncit.

Smilouva je typicky uzavirana v pfislusném akademickém roce na obdobi od 1. 10.
daného kalendarniho roku do 31. 8. kalendarniho roku nasledujiciho.

Pro studenty, ktefi planuji vdaném akademickém roce ukoncit studium je nutné
smlouvu uzavrit maximalné na obdobi do 31. 12. Ci 31. 5. dle semestru, ve kterém chtéji
studenti ukoncit studium statni bakaldrskou nebo statni zdvérecnou zkouskou.

V pfipadé, kdy student prestane spolupracovat, je mozné smlouvu s nim jednostranné
vypovédeét, a to pisemnou formou. Nevycerpané financni prostfedky je pak mozné
rozdélit ostatnim stipendistdm na Ustavu, a to prostfednictvim dodatku ke smlouvé,
nebo je mozné navazat spolupraci s novym stipendistou a v takovém pripadé s nim
sepsat novou smlouvu.

Smlouvy podepsané studentem a vedoucim Ustavu se podavaji vyhradné referentce
pro agendu védy a vyzkumu Oddéleni koncepce a odborného rlstu dékanatu Provozné
ekonomické fakulty Mendelovy univerzity v Brné (dale jen ,referentka"), ktera zajisti
kontrolu smluv a podpis dékana.

Clanek 3
Stipendia

Na véechny Ustavy kromé& Ustavu informatiky a Vyzkumného centra je na akademicky
rok prfidélena ¢astka 80.000,- K& na Ustav informatiky ¢astka 160.000,- K&
a na Vyzkumné centrum c¢astka 15.000,- K¢.

Rozdéleni pridélené Castky na jednotlivé kategorie stipendistll a mezi jednotlivé
studenty je v kompetenci vedouciho Ustavu, popf. jim povérené osoby. Vedouci Ustavu
je zodpovédny za smysluplnou napln prace stipendistd v souladu s jejich zafazenim
do jednotlivych kategorii.

Pridélenou ¢astku neni nutné vyCerpat béhem prislusného akademického roku celou.

Zadost o vyplaceni stipendii jednotlivym studentim podava za Ustav povéfend osoba,
a to do 24. dne v mésici prostrednictvim Kontaktniho centra (formular 210_O: Navrh na
pfiznani a vyplatu stipendia); v pfipadé, Zze se jedna o den pracovniho volna, tak
nejpozdéji dva dny pfedem. U zadosti podanych pozdé&ji nelze zarucit jejich proplaceni
v daném meésici a v takovém pripadé budou proplaceny v mésici nasledujicim.

Clanek 4
Kontrola éinnosti stipendistu

Cinnost stipendistl jednotlivych kategorii je kontrolovana priibé&zné vedoucim dstavu,
popfF. jim povéfenou osobou.
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(2) Stipendisté kategorie ,nadani studenti* pak budou prezentovat své vystupy na Setkani
nadanych studentld konaném v kvétnu; predpoklddd se prezentace individudlni
veédecko-vyzkumné cinnosti nadaného studenta nebo cCinnosti tymu nadanych
studentl sestavenych na Ustavu.

(3) V pripadé stipendistd kategorie ,pomocnici ve vyuce, ,vyvojari* a ,administratofi pro
védu a vyzkum® vedouci Ustavu, popf. jim povéfena osoba, podad do 31. 8. daného
kalendarniho roku souhrnnou zavérecnou zpravu o Cinnosti téchto kategorii, a to
referentce. Vzor souhrnné zavérecné zpravy je uveden v pfriloze €. 2

CAST DRUHA
ZAVERECNA USTANOVENI

Clanek 5
Zavérecna ustanoveni

(1) Vedouci Ustavu mUze stanovit kontaktni povéfenou osobu, na kterou bude smérovana
veskera komunikace ze strany dékanatu, a ktera bude zodpovédna za komunikaci se
stipendisty a organizovani jejich ¢innosti na Ustavu. Jméno povérené osoby vedouci
ustavu nahlasi referentce na zacatku akademického roku, jejich pfipadné zmény
kdykoliv béhem akademického roku.

(2) Kontaktnimi osobami na dékanatu jsou:

a) referentka pro agendu védy a vyzkumu Oddéleni koncepce a odborného rdstu
dékanatu Provozné ekonomické fakulty Mendelovy univerzity v Brné pro oblast
veskerych podani (smlouvy, zadosti o zmény smluyv, zadosti o vyplaceni stipendii
atp.);

b) prodékan pro akademické zalezitosti pro Ucely metodickych nejasnosti a dalSich
dotazd.

(3) Tento pokyn nabyva platnosti a U¢innosti dnem podpisu prodékana fakulty.

V Brné dne 27.9. 2022

doc. Ing. Lubos Strelec, Ph.D. v.r.
prodékan fakulty
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S timto pokynem byli seznameni prede dnem nabyti jeho Ucinnosti:

doc. Ing. Oldfich Trenz, Ph.D. v.r.

predseda Akademického senatu fakulty

doc. Ing. Veronika Solilova, Ph.D. v.r.

prodékanka fakulty

Ing. Petra Katolicka, Ph.D. v.r.

vedouci Studijniho oddéleni fakulty



PRILOHY

Priloha ¢. 1
Smlouva o ¢innosti studenta na Ustavu PEF

Smlouva o c¢innosti studenta na ustavu PEF

Mendelova univerzita v Brné Student: jméno
Provozné ekonomicka fakulta UID: Cislo
Zemeédélska 1, 613 00 Brno Obor: obor
zastoupena doc. Ing. Pavlem Zufanem, Ph.D. Typ studia: bakalarsky / navazujici magistersky
(dale jen ,fakulta”) Semestr: Cislo
¢islo bankovniho uctu: ucet
Ustav ... (dale jen ,student”)

zastoupeny jméno vedouciho
(dale jen ,ustav”)

uzaviraji podle § 1746 odst. 2 Ob¢anského zdkoniku tuto smlouvu o ¢innosti studenta na Ustavu.

l.
Student bude na Ustavu pUsobit jako stipendista — nadany student / pomocnik ve vyuce / vyvojar / administrator pro
védu a vyzkum a zavazuje se:
- KONKRETNI CINNOST STUDENTA,
- PRO NADANE STUDENTY VZDY: prezentovat dosazené vysledky souvisejici s rozvojem jeho tvirciho potencialu
na Setkani nadanych studentt v kvétnu daného kalendainiho roku.

Ustav se zavazuje:

- prostfednictvim vedouciho Ustavu, popfipadé jim povéreného pracovnika Ustavu fidit ¢innost studenta,

- vidy k 24. dni v mésici zaslat prostfednictvim Kontaktniho centra navrh na vyplatu casti stipendia studenta, a to
v zavislosti na cinnosti studenta v daném mésici (pficemz celkovy soucet téchto jednotlivych navrzenych mésicnich
Castek nesmi prekrocit vysi financnich prostfedkd stanovenych v bodé IV. této smlouvy). Konkrétni ¢astku vyplacenou
v daném mésici stanovuje vedouci Ustavu.

1.
Jestlize kterykoliv ucastnik smlouvy z vaznych dlivodl nemuzZe dostat jejiho plnéni, je tfeba pisemnou formou pozadat
se zdGvodnénim dékana fakulty o zménu smlouvy. Pokud student neplni pokyny povéreného pracovnika Ustavu, Ustav
smlouvu pisemné vypovi.

V.
Vyse financnich prostfedkd uréenych pro vyplatu stipendia studenta dle bodu Il. této smlouvy je stanovena ¢astkou
XXxX,- KC.

V.
Tato smlouva se uzavira na obdobiod 1. 10. 202x do 31. 8. 202x a nabyva platnosti a U¢innosti dnem podpisu smluvnich
stran. Smlouva je sepsana ve tfech vyhotovenich, kazda ze smluvnich stran obdrzi jedno vyhotoveni.

VBrné dne ...cccevevevveenens Kontrolu provedl: .......ccoeoevvcinerienenen.

Student Vedouci Ustavu Dékan fakulty



Priloha €. 2
Souhrnna zavéreéna zprava o €innosti stipendistu

Souhrnna zprava o €innosti studenti stipendistG® na tustavu PEF

Ustav PEF:

Jméno a pfijmeni povérené osoby predkladajici souhrnnou zpravu:

Jméno a pfijmeni studenta:

Zafazeni studenta do kategorie?: pomocnik ve vyuce / vyvojaf / administrator pro védu a vyzkum

Strucny popis realizace ¢innosti studenta na tstavu PEF:

text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text

text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text

Jméno a pfijmeni studenta:

Zafazeni studenta do kategorie: pomocnik ve vyuce / vyvojar / administrator pro védu a vyzkum

Strucny popis realizace ¢innosti studenta na tstavu PEF:

text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text

text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text

Jméno a pfijmeni studenta:

Zarazeni studenta do kategorie: pomocnik ve vyuce / vyvojar / administrator pro védu a vyzkum

Strucny popis realizace ¢innosti studenta na tstavu PEF:

text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text

text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
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Podpis povérené osoby

L vyplfiuje se pouze pro studenty stipendisty kategorii ,pomocnik ve vyuce”, ,vyvojai“ a ,,administrator pro védu a vyzkum“
2 Vyberte konkrétni kategorii zafazeni stipendisty na Gstavu PEF



